体育教学部新闻宣传管理办法

第一章	总	则
第一条  为及时准确地宣传报道体育教学部各项工作，全面反映学校体育教学、训练、竞赛等方面的成果与典型经验，进一步提升体育教学部的品牌形象与社会影响力，特制订本办法。
第二条  本办法所指宣传内容，主要涉及体育教学部在创新发展中的重要工作举措、主要教学科研成果、竞赛成绩、群众体育与学生活动、主要会议、典型发展经验与模式、社会荣誉、对外交流，以及对提升单位品牌形象与社会影响力产生较大影响的新闻宣传内容。
[bookmark: _Hlk82762796]第三条  本办法适用于体育教学部各教研室及相关部门。
第二章	工作制度
第四条  体育教学部新闻宣传实行领导责任制。体育教学部党委书记是新闻宣传工作的主管领导，负责单位新闻宣传工作的总体规划和监督落实；单位题材特别重大、影响特别深远的新闻宣传稿件，由部党委书记和主任联合把关。
第五条  体育教学部党委副书记是新闻宣传工作的协管领导，负责新闻宣传工作规划的具体实施与落实；体育教学部副主任、各党支部书记与相关科室负责人是分管部门的新闻宣传第一责任人，负责相应新闻宣传稿件的审核工作。部办公室是新闻宣传工作的具体执行部门，负责新闻宣传稿件的编辑上传、统计与公示、通讯员队伍的管理、培训与考核等相关工作。
第六条  体育教学部新闻宣传工作鼓励全员参与，各教研室、各部门有责任、有义务第一时间上报各自工作范畴的新闻宣传稿件。各科室负责人加强各自工作领域新闻宣传稿件的组织与把关工作。
第七条  新闻宣传工作计入各教研室及相关部门年终考核。
第三章	工作时限
第八条  为确保体育教学部新闻宣传的时效性，新闻宣传稿件的撰写、审核、编辑与上传工作时限，原则上不应超过12小时。
第九条  各部门应在新闻事件结束后8小时内完成相应稿件的撰写与审核。新闻撰写完成后由所在部门负责人进行初审，通过后报部主管领导进行审核把关，确认无误后报部办公室。办公室应在4小时内完成新闻稿件的编辑和上传工作。
第十条 涉及部内题材重大、审核把关环节更为复杂的，以及综述性、综合性等题材报道，可不受上述时限约束。
第四章	保障措施
第十一条  体育教学部新闻宣传工作实行通讯员工作机制。各部门应尽快确定本部门新闻宣传通讯员（2-3名），并将名单上报部办公室进行备案。
第十二条  新闻宣传通讯员负责本部门新闻宣传稿件的撰写、新闻图片的收集与挑选，以及新闻宣传稿件的上报工作。各部门应对其工作给予必要的支持。
第十三条  体育教学部将定期对新闻宣传通讯员开展相关业务培训与工作研讨，以强化其新闻宣传意识和新闻业务能力。
第十四条  体育教学部将根据新闻宣传通讯员的稿件质量与数量，视情况不同给予一定的酬劳奖励。
[bookmark: _Hlk84945841]第十五条  加强新闻宣传工作考核，以季度为单位，对各部门的新闻宣传工作进行总结、考核和公示，工作表现突出的，将在年度评先评优时优先考虑。
第十六条  体育教学部开设新闻宣传奖项，根据年终工作总体考核的结果，评选出新闻宣传先进集体、个人和优秀作品，给予表彰及物质奖励，并在单位范围内通报表扬。
第十七条  对新闻宣传工作不支持、不积极，不能完成宣传工作目标的部门和通讯员，将视严重程度给予批评教育、取消评先评优资格等处罚措施。
第十八条  体育教学部将加大与校内外其他宣传部门的联系与合作，不断加强新闻宣传工作和通讯员队伍的支持力度。
第十九条  加强新闻宣传保密工作，按照“谁主管、谁负责”的原则，各部门、个人在进行宣传报道时应履行保密责任，对是否涉及国家秘密界定不清的信息，应交送学校保密委员会或者上级机关、单位审定。
第五章	其	他
第二十条  本办法由体育教学部办公室负责解释，自颁布之日起施行。
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