
附件二：

研究生文献综述大赛论文格式
一、论文板式
（一）页面
1、页面设置：页边距上下左右各用2.4cm。
2、行距：全部采用1.5倍行距。
3、页码：每页下端居中，全部采用阿拉伯数字排序，如1，2，3等，不要写“第1页”或“－1－”等。
4、页眉：全部不加页眉。
5、字体：除有规定的外，中文采用小4号宋体字，英文、其他非中文符号及各类数字采用小四号Times New Roman字。
6、页面大小：全部采用A4纸。
（二）摘要、关键词
中英文摘要、关键词板式
1、“摘要”两字用黑体4号字居中，字与字之间留4个字距。
2、摘要正文用宋体小4号字。
3、摘要字数为200-500字左右。
4、“关键词”三个字用黑体小4号字，与摘要正文左对齐。
5、关键词3－6个，宋体小4号字，各关键词之间空2个字距，且不加标点符号。
（三）正文
1、正文层次标题应简短明确，以不超过15字为宜，题末不加标点符号。各层次一律用阿拉伯字连续编号，如：“1”，“2.1”，“3.1.2”，一律左顶格，后空一字距写标题。一级标题从前言起编，一律用黑体4号字，左顶格。
2、二级标题用黑体小4号字，左顶格。
3、三级标题用楷体小4号字，左顶格。
4、正文其他部分全部用宋体小4号字。
5、各级标题与段落之间不留空行。
6、图、表与正文之间上下各空一行。
7、图应有图题，放图下方居中，用阿拉伯数字编号，如：图1，图号后不加任何符号，空1个字距写图题。
8、表应有表题，放表上方居中，用阿拉伯数字编号，如：表1，表号后不加任何符号，空1个字距写表题。
9、表一律采用三线表。
10、图题、表题与图、表之间不留空行。
11、试验数据的统计分析，如果是应用计算机软件的，尽可能用公开发行的程序。如果是自编的，应在文体后的附录中列出程序。在数表中各试验数据的平均数之后应列出平均数的标准误（S.E.），而不应列出标准差（S.D.）。对各平均数的多重比较，只需用一个显著水平（α＝0.05，α＝0.01，或α＝0.001），应使用邓肯氏新复极差检验法（DMRT法）。
12、文中所用的量度单位按“中国高等学校自然科学学报编排规范”（北京工业大学出版社，1993）中“附录B量和单位”的规定，如公斤用kg，公里用km，毫克用mg，千瓦用kW等。
13、文中如果采用英文字母缩写的，应在第一次出现时就把英文的全称写出，如：GNP（Gross National Produd）、小菜蛾DBM（Diamondback Moth）。
14、文中的拉丁学名采用右斜体字母。第一次出现属名时不能用缩写字母。
二、图表格式要求
避免文、表、图互相重复。图中文字、符号与正文一致, 表格力求简明，采用三线表. 用中、英文写明图题、表题。图次与表次一律写成图1、图2、……，或表1、表2、……，表格随文排。
三、中英文摘要要求
中英文摘要要求为信息型摘要（informative abstract,也叫报道型摘要），摘要不分段，一般仅为一段文字。具体写作要求如下：
1．文摘应包含正文的要点，一般来说，文摘应包含研究对象（目的），研究方法（所用的设备、材料），结果和结论 (Aim, Methods, Results， and Conclusion) 4部分。写英文摘要时，不能因为某些内容不好翻译就弃掉要点。
2．文摘要尽量简短，尽可能删掉课题研究的背景信息。
3．文摘中出现的数据应该是最重要、最关键的数据。
4．摘要的叙述一定要客观，不应带有个人的主观因素，在摘要中一般不宜使用perhaps, maybe, likely, possibly, probably等词，不应该含有倾向性评论。
5．二次文献信息将脱离原文而独立存在，因此文摘中不能出现图、表、参考文献字样。
6．文摘一定要忠实于原文，不能夸大研究成果，不能包含任何对正文内容的补充与修改，更不能包含正文中没有涉及的内容。
7．文摘中的缩写名称在第一次出现时要有全称。商品名需要时应加注学名。
8．文摘的句子应尽量简练。主谓语要搭配。要用第三人称的写法，应采用"对……进行了研究"、"报告了……现状"、"进行了……研究"等叙述方法,不必使用"本文"、"作者"等作为主语。
9．英文摘要一般和中文摘要对应(当中、英文摘要不一致时，请附一份与英文摘要完全相同的中文摘要)，包括题目、作者姓名(用汉语拼音)、作者单位译名、摘要正文. 符合英语语法规范，务请间行打字。
四、参考文献格式
参考文献采用顺序编码制。按文章正文部分引用的文献出现的先后顺序用［1］、［2］……连续编码。引用多篇文献时，只须将各篇文献的序号在方括号内全部列出，各序号间用“，”。 如遇连续序号，可标注起讫序号.放在“参考文献”中时，用［1］、［2］…顺序编号。作者姓名采用姓前名后的写法，外文姓全大写，名可缩写并省略缩写点；3人和3人以下作者全部列出，3人以上作者只列前3人，后写“等”字。
1.期刊类文献著录格式 
作者.题名［J］.期刊名(外文可缩写，并省略缩写点)，出版年，卷号(期号)：起止页码. 如期刊无卷号，则为：“出版年(期号)：起止页码.”。
2.专著类文献著录格式 
作者.书名［M］.其他责任者.版次(第1版不标注).出版地：出版者，出版年:起止页码.
3.论文集类文献著录格式
论文作者.论文题目［C］//编者.论文集名：其他题名信息.出版地（或会议城市）：出版者，出版年:起止页码. 
4.学位论文类著录格式 
作者.题名［D］.保存地点（城市）：保存单位，年份.
科技报告著录格式 
作者.题名［R］.地点（城市）：主办单位，年份.
5.专利文献著录格式 
专利申请者或所有者.题名：专利国别，专利号［P］.公告日期或公开日期［引用日期］.获取和访问路径（联机文献必备）.
6.网络文献著录格式 
作者.题名［文献类型标志/文献载体标志］. 出版地：出版者，出版年(更新日期)［引用日期］.获取和访问路径.
文献类型及标志代码：普通图书为［M］，会议录、论文集为［C］,汇编为［G］，期刊为［J］，学位论文为［D］，报告为［R］，标准为［S］，专利为［P］,数据库为［DB］,计算机程序为［CP］,电子公告为［EB］.电子文献载体标志代码：磁带为［MT］,磁盘为［DK］,光盘为［CD］，联机网络为［OL］。电子文献载体和标志：磁带［MT］,磁盘［DK］，光盘［CD］，联机网络［OL］。

